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Instructions pour la saisie des analyses pour le
Bulletin bibliographique spéléologique

1. Installation du logiciel

Le logiciel de saisie est téléchargeable depuis &ite internet
http://www.ssslib.ch/bbs/collabo/fr/frame.hsuar la page Outils pour la réalisation du
B.B.S.

Le programme fonctionne sous MacOS X ou sur Windg®RsVista ou Seven, avec
la base de donnée Filemaker 7 ou supérieure (Hidemnthrecommandé), ou avec une
version autoexecutable.

» Téléchargez la version Filemaker si vous aveztker 7 ou plus.
» Téléchargez la version runtime si vous n'avezpksnaker.
e Téléchargez également la classification BBS au &mbDF

Les fichiers sont compactés pour diminuer le tedégbment. Il peut étre nécessaire
de les décompacter en utilisant un petit utilitageatuit (WinRAR par exemple).
Déplacer la totalité du fichier extrait dans votrdossier Programs Files
C:/Programmes/Saisie563.exe

Mom = | T aille I Type
Extenszions Diosgier de fichiers
Microzoft VCID.CRT Dossier de fichiers
Microsoft VO30 MFC Dossier de fichiers
Microgaft VCI0MFCLOC Diosgier de fichiers
zaizie 5.56 wntime Dossier de fichiers
Sa5L2 Dossier de fichiers
#TPTrans Dosgier de fichiers
%, DBEngine.dl E044 Ko  Estension de l'applic...
% FMEngine.dil 2487 Ko Estension de I'applic...
%, FMOLE.dI 102 Ko Extension de 'applic...
ﬁl: FMP &cknowledgements. pdf 97 Ko Adobe Acrobat Doc...
% FMRSRC.dI 9911 Ko Estension de I'applic...
% FMwirapper.dil 112 Fo  Esxtension de 'applic...
%) libcurd.di 195 Ko Extension de 'applic...
%) libeay32.dl 953 Ko Extension de 'applic... Un dOSSiersaiSieBBS SA v5.6/3
% libetpan.dil 481 Ko Extension de 'applic... ;7 — I
) lbsaclel orseTage | €St Créé sur votre  disque.
I mainEE5 54, SR 5284Ko FleMakerPo7Run. | Démarrer la saisie en ouvrant [le
| MFCx Il 107 Ko Extension de 'applic... fichier mainBBSSLUSR
) NSViews. di 43 Ko Estension de 'applic...
% OramiD pnarmicd. dl 1 477 Ko Extension de 'applic...
%) OmniCRE4.dl 1198 Ko Estension de l'applic...
(% OmmiThread.dll 28 Ko Estension de 'applic...
%, ProofReader.dll 21 Ko Extension de l'applic...
fﬂ zaiziehhb. exe 9567 Ko Application
%) ssleap32dll 187 Ko Extension de 'applic...
) Support.dil 1487 Ko Extension de l'applic...

A TanlkitPrad 12 2e-anl | Al F2RIKA  Futencinn de 'annlic
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1.1 Parametres utilisateur

Pour commencer, il faut configurer vos parametressgnnels sur la page
d’accueil.

1. Choisir la version francaise, les champs s’aéfit en francais.

2. Renseigner vos initiales, Prénom Nom, et eméks initiales seront reportées
entre parenthéeses a la fin de chacune de vos asalys

3. Choisissez le pays et la bibliotheque dont \da@#pendez : FO1, FO2 ou FO03.

| English | | Frangais |

Nom du rédacteur | |

Exemple Dz Deriaz Fatrick

courriel

Pays du rédacteur |
Bibliothéque [ |

1.2 Ouverture d’un fichier et récupération des analyk=sversions
précédentes

Important : Avec le runtime, un fichier ne peut étre ouverediement
sans importer les fiches dans le logiciel, il famifiser les fonctions
d’'import /export accessibles a partir de cette écéhchoisir la premiéere

Import a BEBSA = 5.0 ]

opﬁon:[

La récupération de données en provenance des nergitérieures a la version 4
n’'est pas possible.

Si vous travaillez a partir d’'un fichier envoyé manalil, il faut I'enregistrer sur le
disque dur de votre ordinateur et ne pas travatledans a partir du logiciel de
messagerie, sinon vous aurez des messages d'dedype "impossible d’effectuer cette
opération car ce fichier n'est pas modifiable" @e fichier est endommagé, utiliser la
fonction récupérer”.
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1.3Menu principal

Présentation des différentes icbnes présentes $oimhulaire de saisie.

Nouvelle analyse ou copie de I'analyse précédémepeut soit :
annuler 'opération (Cancel), créer une copie delae en cours
(Duplicate) ou créer une fiche vierge (New). Laieage fiche est
utile lorsqu’il s’agit de refaire une fiche pour article d'une méme
revue/bulletin car les champs généraux (éditetne, diu bulletin,
annee, etc.) seront déja complétés. Par contaedlré étre trés
attentif aux autres champs !!!

Mode analyse / mode liste. Le petit triangle blegaaiche d’une ligne
permet également de changer de mode. Le mode arsdysa saisir
le résumé. Le mode liste permet de trier les fichas différents
parametres (cliquez sur les titres de colonne goés).

Ecran de recherche. Pour faire une recherche @eQypil faut faire
une deuxieme requéte (Control + N). Exemple : paawuver les
revues dont le titres contient bulletins ou cahigfaut le
décomposer en deux équations de recherche 1 titre =

bulletin, nouvelle requéte, 2 titre = cahiers.

Cette fonction ne marche pas. Mais vous pouveehedfi le masque «
impression fiche en italique » via I'onglet en hawgauche et lancer
manuellement I'impression d’'un PDF

Vérifications et contréles : espaces en doubleurstsuperflus,
codes erronés, contrble des auteurs. Ces cons@esmportants a
faire avant d’envoyer les analyses. Reportez-vaushapitre 4 :
contrble des données saisies

Gestion des fichiers : on a le choix entre : im@oudne ancienne base
sauvegardée, sauvegarder une base sur le bureatiqfoa utiliser
pour I'envoi au coordinateur national), exportey fiehes en format
texte ou vider totalement la base (a utiliser apxasr fait une
sauvegarde !) pour, par exemple, importer une aneibase sans
'agglomérer avec celle chargée.

Pour signaler un probleme. Le message se compts@aiguement
(nécessite impérativement de disposer sur sa nadhim logiciel de

client courrier typeOutlook expressThunderbird etc. correctement
configuré ! Si ce n’est pas le cas veuillez sim@atrsignaler votre
probléeme a votre coordinateur par courriel).
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A utiliser pour isoler une ou plusieurs fiches el
attribuant une croix dans la case a cocher. Ladqgyme
de retrouver toutes les fiches cochées. Le debwetor
(all) permet d’annuler tous les criteres de redherc

A utiliser pour basculer I'interface en langue fraise (Fr) ou anglaise
(Eng).

Init : pour enregistrer vos parametres personnels.

LT Situé a gauche des fiches dans le bandeau gribpc#sns permettent de
A

parcourir les fiches existantes soit comme un I{fiehe apres fiche en
utilisant les fleches gauche et droite) soit &kailu curseur.

1 100] o ud Situé en bas a gauche des fiches dans le bandsapegmet d’agrandir la

taille a I'écran de la fiche.

2. Saisie des informations

Ce chapitre décrit les regles pour la saisie dafy/ses. Les regles de typographie et

d’abréviation sont données au chapitre suivantr Passer d’'un champ a I'autre, utiliser
la touche <TAB> ou pour revenir en arriere lesxdewches <SHIFT> <TAB>.

2.1 Présentation des différents champs

Titre de l'article

Il faut le mettre dans la langue originale. Si uranslittération est nécessaire (par
exemple avec le cyrillique, slave, grec, chinots,)emettez seulement la traduction
ou (et) ajoutez le titre traduit a l'original. Datmais les cas, le titre traduit sera mis
entre crochets carrés [ ]. Dans le commentairegajontera en cas de traduction la
langue originale, par exemple (In Jap.).

Année de publication
C'est I'année qui est imprimée dans la publicatancas de dates discordantes (p. ex.
dates de congres et dates de leurs actes), meetidannée de publication des actes.

Library code (= code bibliotheque)

Ce champ mentionne dans quelle bibliotheque letest disponible. Choisir "NC" si
la bibliotheque n’est pas connue. Publication nimoér: pour un article disponible
sur internet on cochera WWW (voir publication url).

Publication (= nom de la revue ou de 'ouvrage angté)
Taper directement le titre de la publication. Vdér chapitre « périodique ou
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monographie ». Pour une monographie, mentionnéérsypgiquement I'ISBN si vous
le connaissez.

» Url de la publication (= adresses de téléchargemede la publication)
Pour les articles scientifiques en ligne, utiliBadresse DOI si possible, qui est une
adresse pérenne. S'il n'y a pas de DOI, mettrerdssk a la racine la plus courte
possible et ne pointer vers un PDF que si vousaegsez les droits de publication de
ce dernier. Pour les liens vers une page de pasamide la publication sur un site
marchand ou autre, mais sans affichage du conterdodument, utiliser le champ
« url publisher’s adress ».

» Fascicule
Numéro du volume donné selon la numérotation emetg dans la revue ou a
défaut utiliser les abréviations suivantes, sangiscale : vol. pour volume ; n° pour
numéro (ex. : vol. 14, n° 38). Mettre 'année délmation entre parenthése.

* Pages
Pages analysées de la revue (ex. : 3-6), ou nodebpages d'un livre (ex. : 345 p.).
Entre crochets carrés si non paginé [34] p.

* Commentaires
Par exemple langue originale, plans, photos accgngrd l'article, terminer par un
point. Ex : In Czech, 2 photos. Bibliogr. Index.
Notations des langues : English; Czech; Greek;dfreHungarian; Slovak; German;
Italian; Russian; Bulgar; Spanish; Croatian, etc.

* Nom et adresse postale de I'éditeur
Ce champ est optionnel et servira uniquement aeldradresse ou la publication est
disponible. Cette information doit permettre audec de commander la publication.
Dans le cadre d'un périodique, I'adresse sera donmdquement si la revue est
nouvelle, ou si elle a changé. Elle sera donnéguemient sur la premiére analyse de
la revue. Dans le cas d’une monographie, ce chargpsystématiquement rempli a
condition que I'adresse compléte soit connue.

+ Résumé
Champ optionnel prévu pour une analyse du textdigouRespectez les régles
générales édictées ci-dessous. Eviter de comm@acesette note relate, cet article
mentionne, allez directement au fait. Faites desmé&s concis, utilisez des mots-clés,
ne répétez pas le titre, mentionnez au moins laiation géographique (commune,
département) et le nom du phénoméne décrit, siim@smations ne sont pas
mentionnées dans le titre. Terminez par un point.
Reportez-vous au chapitre 3 pour les regles typbgnaes et les abréviations a
utiliser.
Si le résumé est copié de I'article, mettre unéxadansAbstract from author.

» Cave reference (pour la Suisse uniquement)
Ajouter le(s) numéro(s) officiel(s) des cavités mi@mées dans l'article selon la base
de données des cavités suisses (utiliser le baLitin



UNION INTERN. de SPELEOLOGIE UIS / INTERNAT. UNION of SPELEOLOG Y IUS
Comm. Bibliographie "Speleological Abstracts”
Instructions pour la saisie des analyses du BBS, édition de juin 2013 6

* Nom de l'auteur / société et Initiales / prénom

Le nom et le prénom'ah auteur sont dans deux champs différents. Chagteair

est a mettre sur une ligne différente. Ecrivezosisible les prénoms en entier, évitez

les initiales. Les auteurs translittérés ou tradsitront entres crochets carrés [

* Travaux anonymes ou incompletement signés (seuleheeprénom ou les
initiales) : mettre AA (Anonyme) dans le champ Aarthname/society.

e Travaux collectifs : mettez tous les auteurs sstcjgossible, 10 lignes sont a
disposition pour cela, ou utiliser Auct. var. ddaschampNom de l'auteur /
sociétéou le nom collectif du groupe utilisé.

» Editeur scientifique (réalisé par, coordonné. par. pour une analyse globale
d'un ouvrage, citez son nom, prénom dans le chom de l'auteur en
ajoutant la mention "ed."” entre parenthese apresdieom de I'auteur, et ensuite
détaillez les auteurs comme d’habitude. Pour unelyse d'un article
uniquement, le mettre dans le titre de la publicataprés la mention "In :".
Exemple : PRICE, Liz (2010) : Brunei Darussalam.Uaumanns & Price (eds.)
Berliner Hohlenkundliche Berichte, Vol. 40 : 19-20...

* Code de chapitre
Il doit étre choisi d'apres la liste des "CodeLtapitres” (p. ex. 2.11). Choisir le bon
code dans le menu déroulant, ou taper le directer® on ne trouve pas un terme
recherché on peut se reporter a la version PDHaio& une interrogation dans le
logiciel, grace au masque de saisie "liste degssujéoir a ce sujet le chapitre 2.3

* Code de pays
Ce champ doit étre rempli uniquement lorsque lepittea a une relation
géographique. Ce champ est utilisé uniquement pauer des cavités ou de la
géologie du terrain. Dans les autres cas, il npas de relation géographique. Si on
ne trouve pas un terme recherché on peut se regoléeversion PDF, ou faire une
interrogation dans le logiciel, grace au masqusailge «country liste».

* Remarque sur le chapitre ou sur le pays
Utiliser ces champs pour transmettre vos remarquesedacteur du BBS en cas de
doute sur la classification

» Cross reference pays ou chapitre

Mettre les codes des éventuels autres pays outsapbncernés par l'article. Les
chapitres 3, 4 et 5 étant subdivisés géographigneniene doit pas y avoir de
mention de biospéléologie, d’archéologie ou de gualdogie en cross index si
I'article concerne principalement ces sujets.

» RéférenceNe rien mettre dans ce champ. Il est réservé pouruméro d’ordre (par
ex. 99.2345)

* Rédacteur
Les initiales du rédacteur sont insérées automatigut. Pour changer vos
parametres, cliquer sur I'icbne « Fr Eng » a drditenenu principal.
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2.2 Périodique ou monographie ?
Par périodique, il faut entendre toute publicatipm parait périodiguement, méme
si la période est inconnue. Par monographie, il éatendre tout document qui parait en
une fois (un livre mais aussi un tiré a part, ulagjpette, une vidéo, un cédérom...).

» Périodique : exemple avec la revue Spelunca

= Titre de I"article |Er.hu des profondeura: France - Hautes-Alpes

Année de publication Library Code m Centre Maticnal de Documentation

Spéléologique
Publication [Spelunca
Url de la publication @
Fascicule [ 112 {saptembre 2010) | Pages [f |
‘ol 38, no 54 {January 1988) 910, 8 (for serle) 333 p. (for book)

Commentaires. |1 phioto, 2 figures,

In Jap.; plan, photos.
Nom et adresse |Fadération frangaise de spéléologie, 28 rue Delandine F-68002 Lyon
nnatale da 'aditaur

Url de I'adresse de |htrp:-'.-‘.'.ww.ﬁ<.=..pelen fr &l
I"Aditanr

E-mail de "éditeur |-ser:retaria1@l'f5peleu.fr

Résumé |De nouvelles découvertes ont été effectuées dans le Chourum du Picard IV |
laanigéras-en-Dévaluy). La galerie des Spélectrons libres développe 265m et pourrait
omictionnear avec le Chaurum du Scarabée, 'ensemble dépasserait les Gkm de
idévaloppement,

No caving
subjects

246 caractéres

* Monographie : exemple avec un compte rendu degeaca

¥ Titre de I'article | | |
Année de publication Library Code m Centre Mational de Documentation
Spélénlogique
Publication |-Cunrrihulinn & I'étude du systéme hydroegéologique du réseau de la Borne aux Cassats,

Url de la publication @

Fascicule | Pages |‘1E'D |
‘ol. 38, no 54 {January 1889) 410, 8 (for serbe) 333 p. (for book)

Commentaires. |d phiotos, 1tab., 1 carte, 2 topographies

In Jap.; plan, phatos.
Nom et adresse [Spéléo-club [&danien, 360, rue du Docteur Jean Michel F- 38000 Lons-le-Saunier
nnatala da 'éditanr

Url de I'adresse de |htr|:|:-'.-'ﬁpelencluhledunien chez-alice fr
I"additanr

E-mail de 'éditeur |

-8 8

Résumé |[Compie rendu d'un fragage effectud dans le département du Jura en juin 2007, Le
lzalorant injecté dans la perte est réapparu dans le “réseau Alain” de la Bome aux
ICasaats, & 2820 m de I'entrée de |a cavité, puis au captage (spectrofluorimétre); vu la
rapidité de |2 restitution du colorant, une désobstruction davrait permettre d'accéder 8
ies galeries non noyées

No caving
subjects

364 caractéres

1]
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Le titre est a enregistrer en publication. L'ISBBra rajouté éventuellement entre
parentheses. L'éditeur commercial est toujoursgesire dans le champ éditeur.

e Quand faire une fiche ?

Les fiches doivent étre distinctes lorsque l'autesir différent d’un article a
I'autre. On peut choisir également de faire unéceaglobale pour I'analyse d’'un
fascicule de revue qui ne comporte qu’'une trentdm@age. A l'inverse, on peut
choisir de détailler une monographie, pour un cesgrar exemple, ne pas faire
de notice globale dans ce cas.

Un éditorial n'ayant aucune valeur intrinséque relaient exprimée ne doit
pas faire I'objet d'une fiche. Le but du BBS estpg@mettre une recherche rapide
de I'information, encore faut-il que cette inforneax soit pertinente.

2.3 Classification

La classification BBS peut étre consultéefaumat PDF (accessible sur la page
Outils pour les collaborateyrsmais il est conseillé au départ d'imprimer uregsion
papier pour l'avoir a c6té de vous pendant la saisi connaitre rapidement toutes les
catégories.

Il est important de bien choisir le rangement de woalyses a l'aide des « mots-
clés » issus de cette classification pour faciliésr recherches ultérieures, privilégier de
facon générale le classement thématique par rappoxliassement géographique. Un
méme pays peut étre ainsi envisagé selon toutethéesatiques qui caractérisent son
approche du monde souterrain. Pour la Malaisie ep@mple la partie spéléologie
technique est absente, mais les parties touristapebéologique, et paléontologique sont
fortement représentées. Autre exemple, une notoceeznant la karstologie marocaine
sera classée en 1 : Karstologie. Dans ce cas,yle gg@a indiqué en cross index via un
menu déroulant, dans la partie inférieure de laeficomme pour les autres catégories qui
ne sont pas subdivisée géographiquement (6 a 9).

Quelques exemples de classifications :
» 1. Karstologie
1.23 . remplissages dont les concrétions mais J86r les analyses des
spéléothemes qui se référe a la paléoclimatolagi@aléoenvironnement...
1.14 climatologie, biologie des karsts (taux d'&mosrecord en Patagonie par
exemple) 1.24 climatologie souterraine (le radenrange en 1.25 avec la
radioactivité).

» 2. Spéléologie régionale
Il ne doit rester en spéléologie régionale que alesdéléologie de terrain, les
inventaires d’'une région donnée, et I'hydrologiee@vracages et études d'un
secteur particulier.



UNION INTERN. de SPELEOLOGIE UIS / INTERNAT. UNION of SPELEOLOG Y IUS
Comm. Bibliographie "Speleological Abstracts”
Instructions pour la saisie des analyses du BBS, édition de juin 2013 9

» 3.15: dans la biospéléologie, le genre prime syrdys, on classera par exemple
toute ce qui concerne les chauves-souris en 3.@tBbrés, quelque soit le pays
concerné.

» 3.31 Biospéléologie Europe
On ne classera en région que ce qui ne peut éire pécisément

» 4.3 Personalia Le texte parle d’un spéléologuessuigii s'est illustré dans I'étude
des grottes. Quelques grottes sont mentionnéesmétira en cross-index la
Suisse uniquement si des informations sur les&agibnt données.

* 6.1 Le texte parle d’'une dépollution en FrancegRFCross country pour 'exemple
ci-dessus par exemple.

* 6.2 Mines description, carriere : quand il ne $'ggis d’exploration spéléologique
sinon : visite dans les catacombes parisiennes : F/

e 7.4 tous les exercices et secours réels sont seclas Le texte parle d’'un secours
spéléo en France. Eventuellement si des informatsomt données sur la cavité,
le pays ,France” ou la région seront données es<eountry.

» 7.6 toutes les opérations d’initiation dont lesri@es Nationales de la Spéléologie,
ou opération meédiatique diverses de sensibilisatioettre le département
concerné dans le corps de la notice et la régid@ress country.

» 7.7 : Alorigine, les activités sont les congredionaux et internationaux de I'UIS,
on peut aussi y ranger toutes les réunions de cldbs Fédérations (UIS
compris), des structures, les congres, AG, réureon®ut genre qu'on ne pourrait
pas ranger dans une autre catégorie.

» 8.5 Ouvrages généraux : il s’agit uniquement desames qui traitent de tous les
domaines envisageés a la fois (Encyclopédie, Apm®sitientifiques conjointes
karstologie, biospéléologie) ou livres de Spélémoghotographie. Si vous
pouvez ranger les ouvrages dans un theme donnér(dixre de photographie
sera rangeé en 8.41 s'’il ne comporte pas de padactique)

* 9 No Caving subject
Réservé aux revues qui sont systématiquement dEmsuiet qui ne
contiendraient pas de sujets intéressants cettsedan la revue apparait a l'index
général et c'est tout.

* 9.1 Canyon
Bien que ces analyses n'apparaitront pas dans ¥ B8us pouvons continuer le
travail de dépouillement. Si le texte parle dumyan en Espagne, la région
espagnole concernée sera reportée en cross index.
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3. Regles de typographie et abréviations

3.1 Patrticularité du BBS concernant la typographie

Afin de facilité le travail de mise en page, leitogl recalcule lui-méme certaines
espaces selon des regles qui sont propres au BBS.

» Espace
- Regles de base : aprés un point (.), point-virdy)l, virgule (,), deux-points
(1) : ajoutez toujours un espace avant le prochmaat. Avant et aprés une
parenthése, ajoutez un espace (pas d'espaceadLlimf
- Cependant, ne pas mettre d’espace avant les pleinks (:) et le point
virgule (;). Ne pas mettre d’espace insécablegéserent des problémes a
I'exportation vers le logiciel de mise en page.
- Ne pas mettre d’'espace séparant les centalassmilliers, ils seront
supprimés au moment de la mise en page, exempleQOQ devient
10000km. Vous pouvez écrire ces hombres en km plosrde lisibilité. Les
unités sont collées aux chiffres, 'espace estedgaht supprimeé.

* Point
Unité de mesure : on écrit m; km; Rmm3/s. Toutes ces unités seront écrites
sans point a la fin. On écrira par exemple : -3451H2 m, 38 km
Sigles : Ne pas mettre de point par exemple danadens d’organismes, ex.
CNRS ou CDS

» Accentuation
Les majuscules ne sont pas obligatoirement acoestugien sdr, si vous
voulez le faire, ce sera plus fidele aux reglesdaises
Dans le pavé auteur, si vous choisissez une orpbgravec accent, continue
a l'utiliser de facon systématique, car méme lesemis créent des entrées
différentes dans l'index (voir le 4.2 controle @degeurs)
Tous les caractéres slaves seront importés a arles page.

* Majuscules
Aprées un point final, un point d’interrogation oe duspension, utiliser une
majuscule, aprés un tiret, une minuscule.

» Tirets
On met des tirets systématiquement dans les noneerdenunes composeés.
Ex. : Saint-Marcel-d’Ardeche (attention cependamflassif de La Pierre
Saint-Martin)
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3.2 Abréviations

Ecriture des nombres ordinaux £212°, F, 4°, =°. .

Mot a abréger Abréviation ou texte a utiliser
trimestre trim.

semestre sem.

summary summ.

riassunto riass.

résume res.
Zusammenfassung Zusammenfass.
figure fig.

tableau tab.

photo photo

couleur col.

illustration ill.

abstract abstract
Bibliographie Bibliogr.
topographie topographie
depth depth

survey survey

Chaque collaborateur veillera a utiliser un minimual’abréviations. Toutes ces
abréviations seront conformes aux regles en vigdans la langue utilisée.

4. Contrble des données saisies

4.1 Premiere relecture fiche a fiche

Le pavé de droite reconstruit 'analyse mais lagrén forme et les retours a
la ligne sont ici quelques peu différents de lasiaar finale (le titre de larticle est
collé au titre de la publication, c’est "normalPour avoir une meilleure idée du
travail réalisé, il est intéressant de relire uamdere fois les fiches saisies a I'écran
avec le masque de saisie "impression fiche italiq@eessible en haut a gauche du
formulaire.

Pour les personnes qui ont Filemaker, il est wdevalider un dictionnaire
(Fichier > option de fichier), et activer ensuite \erification orthographique en
cours de frappe.

Utiliser le format liste pour effectuer le tri dess analyses par rubrique,
vérifier en particulier la cohérence de lindexatiainsi que I'homogénéité des
titres de publication.
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4.2 Fonctions de vérification accessibles a pdttimen

« Contrble des auteurs I

Il est nécessaire de copier le fichiétsCk®7 qans le méme dossier que

le fichier a analyser qui doit étre renommé en BB ou .USR si vous
avez le runtime. Une nouvelle fenétre avec l'indakeur apparait, cliquer sur
"show author change*

Il ne doit y avoir qu'un seul Yes par entrée autesimon, il faut corriger en
cliquant sur le triangle bleu a gauche de la lignar accéder a la fiche (ne
pas hésiter a redimensionner les fenétres avémeéicéduction ou les bouger
pour les voir apparaitre cote a cote). Attentibpeut y avoir plusieurs fiches
a corriger. Il faut corriger les fautes les pluagflantes : point dans les sigles,
renvoi des prénoms ou de la particule (d’Antoni-Blodurt, Jean-Claude). Les
corrections seront prises en compte a la procHameeture du fichier.

e recherche des codes erronés effectue une recherche des codes pays
inadéquats.

Le programme contrdle la présence d’'un code de paysles grands 2, 3, 4
et 5, car ces grandes catégories sont subdivisagrgghiquement. En cas
d’erreur, un message en rouge vous indique quede de pays doit étre saisi.

Chapter Code E WESTERH & CENTRAL EUROPE

rematk about chapter |
:l The country code must be filled in !

Country Code |:| |

rermark about courtey

Ou a linverse, s'il s'agit d’'un chapitre sans ré&fiéce géographique, le code
ne doit pas étre saisi.

Chapter Code T111T KARST MORPHOLOGY AHD MORPHOGEHESIS : Exokarst of carbonafic
r:_nf!m ilimesj;nne_?:, dn_h_lmitesl,_ cl_lallg marhlfsj;_ Gen_t:ht_amish'?; Soil -

remark about chapter |

This subject is not geographically referenced

rernark about courtey
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* Recherche des erreurs de formesupprimer les doubles espaces et les
retours

Cette commande efface les espaces en trop a tiefohaque pavé de texte.
Dans le runtime, et sous Filemaker a partir deelsion 8, ces espaces en trop
peuvent rendre le champ entiérement rouge.

Hams des auteurs / Société Frénom

DERIAZ Fatriclc (full)

; T —
2IBRUXELLES Laurent
JETIEMHE urélien
4 IGALANT Philippe
ILLEMEJEANNE Richard

I~

* Recherche des résumés > 700 signes
Il est trés important de faire des résumés cortidter de commencer par
"cette note relate, cet article mentionne", allé@eadement a l'information
principale. Utilisez des mots-clés, ne répétez lpasitre. S'’il s’agit d’'un
article scientifique, ne recopiez pas le résumé dam intégralité s'il dépasse
cette limite, mais pointé vers l'article en ligrig existe.

5. Exportation et sauvegarde des données

Les modifications s’enregistrent automatiquemeiatfarmeture du fichier.

Lorsque le travail de saisie, de correction et@efication est achevé, il faut
transmettre le fichier au coordinateur nationalqmarriel ou a défaut directement
au responsable de la commission documentatiords I’

Commission de bibliographie UIS
Deriaz Patrick

CH - 1614 Granges, Suisse
Patrick@ssslib.ch

» Exportation

Apres avoir cliquer sur le bouton dimport/expo cliquer sur

L]

{ Crée une copie de la base sur le bureau ]

. Le fichier EEESSES exp BBS SA saisiefp7
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apparait alors sur le bureau. C’est ce fichierl datit envoyer au coordinateur
en piéce jointe d’'un courriel.

Sauvegarde

A lintérieur du dossier saisie le fichier MainBBS®/SR ou NewAbstr.fp7
pour ceux qui possede Filemaker est I'unique fichie contient les
informations saisies.

Conseil 1 : stocker le fichier d’analyses en liay par exemple dans un
dossier avec les analyses des années précéedentes.

Conseil 2 : renommer le fichier avant envoi aindom de la région
concernée ou du bull._année_initiales de I'analydtel’analyses (exemple :
Dordogne_2011 FG_28).



